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озбиљност понуде (страна 29)
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доброг извршења посла (страна 43)
Напомена:

Приликом израде понуде, молимо Вас да конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по њој.

За дододатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде потребно је да се благовремено обратите наручиоцу.
	                               [image: image2.jpg]



	
	

	РЕПУБЛИКА СРБИЈА

МИНИСТАРСТВО ОДБРАНE
УПРАВА ЗА ОДНОСЕ СА ЈАВНОШЋУ

број 313-__
_____________________
Београд
	
	

	
	
	


Предмет: 



Додела набавке услуге медија мониторинга у 2013. години за потребе Управе 





за односе са јавношћу Министарства одбране
Број набавке: 

02/13
ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ

На основу члана 9. Правилника о поступку јавне набавке мале вредности (“Службени гласник Републике Србије” бр. 50/2009) Управе за односе са јавношћу Министарства одбране позива понуђаче да припреме и поднесу своје писане понуде у складу са конкурсном документацијом, а на основу позива за доделу набавке услуга.

Понуда мора бити у целини припремљена у складу са чланом 10. Правилника о поступку јавне набавке мале вредности (“Службени гласник Републике Србије” бр. 50/2009) и конкурсном документацијом, а мора да испуњава и све услове за учешће у поступку јавне набавке.
1. Рок и начин подношења понуде

Понуда се сматра благовременом ако је у деловодство Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, улица Бирчанинова бр. 5, Београд, 12. спрат, канцеларија бр. 1203, поднета до 26.03.2013. године, до 10.00 часова.
Неблаговременом ће се сматрати понуда понуђача која није приспела у деловодство до датума и сата наведених у позиву за подношење понуде и конкурсној документацији, односно 26.03.2013. године, до 10.00 часова.
Понуђач подноси понуду у затвореној коверти овереној печатом и на полеђини коверте наводи свој тачан назив и адресу, телефон и факс понуђача, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт.

Понуђач може да поднесе само једну понуду.

Понуђач подноси понуду препорученом пошиљком или непосредно (лично) на адресу: Министарство одбране Управе за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, 11000 Београд. На коверти мора да се наведе “ПОНУДА - НЕ ОТВАРАЈ”, ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ брoj 02/13- УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА У 2013. ГОДИНИ.
Уколико понуђачи понуде достављају непосредно (лично) на адресу, неопходно је да их предају у деловодство Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, 12.спрат, канцеларија број 1203.

Комисија за јавне набавке Управе за односе са јавношћу Министарства одбране по окончању поступка отварања понуда, вратиће све неблаговремено поднете понуде неотворене понуђачима, са назнаком да су поднете неблаговремено.
2. Време и место отварања понуда

Приспеле понуде ће бити комисијски јавно отваране дана 26.03.2013. године у 11.00 часова у Управи за односе са јавношћу Министарства одбране, улица Бирчанинова бр. 5, Београд, 12. спрат, канцеларија бр. 1208.

Пре почетка поступка јавног отварања понуда, представници понуђача, који присуствују поступку отварања понуда морају председнику комисије за јавне набавке Управе за односе са јавношћу Министарства одбране поднети оверена пуномоћја за учешће у поступку јавног отворања понуда.

3. Рок зa доношење одлуке о избору најповољније понуде
Комисија за јавне набавке Управе за односе са јавношћу Министарства одбране ће након јавног отварања понуда извршити преглед и стручну оцену понуда.

Одлука о избору најповољније понуде и додели уговора биће донета у року од 30 дана од дана јавног отварања понуда.

С поштовањем,
АБ, МЗ, ЗБ, ВП, ЂК, СЛ/ЂК
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Петар Бошковић
УПУТСТВО ПОНУЂАЧУ КАКО ДА САЧИНИ ПОНУДУ

1. ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ
Предмет је јавна набавка мале вредности – услуга медија мониторинга (услуга праћења и анализе медија) у 2013. години за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране Републике Србије.
Понуђач је обавезан да достави понуду за целокупну услугу медија мониторинга у временском периоду од 01.04.2013. године до 30.11.2013. године. 
Понуда за услугу медија мониторинга обухвата:

· непрекидно праћење штампаних, електронских и web медија,

· избор чланака и прилога, видео клипова, аудио записа и транскрипта,

· квантитативну и квалитативну анализу медијских објава,
· доставу медијских објава и анализа наручиоцу.
Понуда је дефинисана је кроз следеће ставке: 
	ЦЕЛОКУПНА УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА

	Редни број
	Назив појединачних ставки 

	1.
	Прес клипинг
Непрекидно праћење штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија

	2.
	Електронски клипинг
Редовно праћење електронских медија (ТВ и радио станица) према инструкцији датој у прилогу 1. (1.3.) 

	3.
	Веб клипинг
Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака

	4.
	Веб клипинг
Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога

	5.
	Петраживање веб архиве
Претраживање веб архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима

	6.
	Пренос медијских објава
Пренос медијских објава у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала
Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране

	8.
	Аларм клипинг

	9.
	СМС извештавање

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава – месечна анализа

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)


Понуда се подноси за све наведене ставке услуге медија мониторинга.

Уколико се понуда не поднесе за све наведене ставке, понуда ће бити неисправна.
Понуђач је у обавези да достави понуду према списку актуелних кључних речи и списку штампаних и електронских медија, датом у прилогу бр. 1, као и према обавезним условима за исправност понуде у оквиру техничке спецификације наведеним у тачки 3. конкурсне документације.
Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке мале вредности у складу са чланом 79. став 2. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије”, брoj 116/2008).
2. УСЛОВИ ПОНУДЕ
Понуда се сматра исправном ако понуђач поднесе следећа документа:

2.1.  Образац “Подаци о понуђачу” попуњен, потписан и оверен печатом - прилог бр. 2
2.2. Образац понуде (оригинал), попуњен, потписан и оверен печатом - прилог бр. 3 
2.3. Образац за оцену испуњености услова из члана 44. и 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије“, број 116/2008), попуњен, потписан и оверен печатом - прилог бр.4
2.4.  Извод о регистрацији привредног субјеката или Решење из Регистра привредних субјеката, не старији од 6 месеци од дана слања позива за достављање понуде. 
2.5. Оснивачки акт понуђача из кога се види да је понуђач основан и за обављање делатности која је предмет јавне набавке.

2.6. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да испуњава услове из члана 44. и 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије“ број 116/08) - прилог бр. 5
2.7. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да је измирио све доспеле пословне обавезе у складу са прописима државе у којој има седиште - прилог бр. 6
2.8. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да ће у року од 5 (пет) дана од дана настале пословне промене о истој обавестити наручиоца - прилог бр. 7 
2.9. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да ће приликом потписивања уговора приложити инструмент финансијског обезбеђења реализације уговора - прилог бр. 9
2.10. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да обезбеђује пренос података (објављених чланака и прилога) у задатом формату (како је то дефинисано у прилогу бр. 1а), у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, свакодневно од тренутка почетка праћења – изјава на меморандуму фирме
2.11. Изјаву понуђача дату под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да поседује web архиву медијских објава за период од 3 (три) године уназад – изјава на меморандуму фирме
2.12. Уз понуду је обавезно доставити инструмент финансијског обезбеђења за озбиљност понуде, како би понуда била исправна:
· Две бланко сопствене менице  (само потписане и оверене идентично у складу са картоном депонованих потписа). Потпис и печат не смеју да захвате бели руб (маргину) меничног бланкета. У складу са законом о платном промету (“Службени гласник Републике Србије”, број 31/11), менице морају бити регистроване у Регистру меница и овлашћења који се води код НБС.

· Извод са интернет странице НБС – Регистра меница и овлашћења на коме се види да су менице регистроване или копију Захтева за регистрацију меница – у складу са Одлуком о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења (“Службени гласник Републике Србије”, број 56/11).
· Копију картона депонованих потписа код банке, на којој се јасно виде депоновани потпис и печат фирме понуђача, оверена оригиналним печатом банке са датумом овере (овера не старија од месец дана од дана отварања понуда).
· Менично овлашћење да се меница у износу од 3% од вредности понуде, без сагласности понуђача, може поднети на наплату у случају да изабрани понуђач не потпише уговор - образац бр. 8. За исправност понуде довољно је да менично овлашћење буде само потписано и оверено у складу са картоном депонованих потписа.
Напомена: 

Печати и потписи на меницама, картону депонованих потписа и меничном овлашћењу морају бити идентични, такође и број текућег рачуна на меничном овлашћењу и картону депонованих потписа треба да буду исти. Менице и менична овлашћења морају бити потписана од стране истог овлашћеног лица.
2.13. Модел уговора Понуђач мора да у моделу уговора попуни, парафира и овери печатом прву страну (подаци о предузећу), сваку страну парафира и овери печатом, задњу страну потпише и овери печатом, сваку страну прилога парафира и овери печатом, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.
Напомена:

Понуђач, чија се понуда оцени као најповољнија, приступа склапању уговора при чему је дужан да достави следећи документ (попуњен, потписан и оверен печатом):
· Менично овлашћење (као гаранцију испуњења уговорне обавезе) да се меница у износу од 10% од укупне вредности уговора, без сагласности понуђача може поднети на наплату у случају једностраног одустајања понуђача од реализације уговора или значајног кашњења у извршењу услуга или једностраног раскида уговора - прилог бр. 10  
3.  ОБАВЕЗНИ ЗАХТЕВИ У ТЕХНИЧКОЈ СПЕЦИФИКАЦИЈИ
3.1.  Услуга непрекидног праћења штампаних и електронских медија према актуелним 
    кључним речима  
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према списку актуелних кључних речи датом у прилогу бр. 1 конкурсне документације.
Број актуелних кључних речи је 22. 

Понуђач је у обавези да понуди могућност промене броја актуелних кључних речи, односно проширење списка актуелних кључних речи са 22 на максимално 30 кључних речи, током уговореног периода, а према указаним потребама, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране.
Понуђач је у обавези да понуди могућност да се кључне речи по потреби могу мењати (допуњавати или скраћивати). 

Под непрекидним праћењем штампаних и електронских медија подразумева се праћење 24 часа на дан, 365 дана у години.

3.2. Списак штампаних и електронских медија који се прате и из којих се врши избор

        чланака и прилога према актуелним кључним речима
Пратити и вршити избор чланака и прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) и електронских медија (ТВ и радио станица). 
Списак штампаних и електронских медија дат је у прилогу бр. 1 конкурсне документације.  
Број штампаних и електронских медија који се прате и из којих се врши избор чланака и прилога је 31. 
Понуђач је у обавези да понуди могућност проширења списка штампаних и електронских медија са 31 на максимално 40 штампаних и електронских медија, према указаним потребама, на захтев крајњег корисника наручиоца.
3.3.  Услуга веб клипинга за штампане и електронске медије

Понуђач je у обавези да у оквиру услуге веб клипинг за штампане и електронске медије (услуге праћења интернет издања прес клипинга штампаних и електронских медија) обезбеди могућност доставе:

· чланака и транскрипта у ПДФ формату
· прилога (видео и аудио записа - клипова) у потребном формату за брже преузимање преко интернета
3.4.  Услуга претраживања веб архиве медијских објава кроз текст медијских објава и

         претраживање по различитим критеријумима 
Понуђач је у обавези да у оквиру услуге веб клипинга за штампане и електронске медије (услуге праћења интернет издања штампаних и електронских медија) обезбеди претраживање кроз текст медијских објава, као и претраживање по следећим критеријумима:

· датуму

· медију

· кључним речима 
· кључним темама
· аутору текста  
3.5.  Услуга преноса медијских објава у базу података Управе за односе са јавношћу 

         Министарства одбране
Понуђач је у обавези да у оквиру услуге веб клипинга за штампане и електронске медије (услуге непрекидног праћења интернет издања прес клипинга штампаних и електронских медија) обезбеди пренос података у задатом формату (како је то дефинисано у прилогу бр. 1а) објављених чланака и прилога, у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, свакодневно од тренутка почетка праћења:

· два сата од доставе медијских објава
· уз могућност да Управа за односе са јавношћу Министарства одбране податке у медијским објавама приказује и мења према својим потребама
3.6.  Услуга претраживања интернет сајтова и интернет портала релевантних за Управу  

   за односе са јавношћу Министарства одбране
Понуђач је у обавези да обезбеди претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних  за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране (медији наведени у прилогу број 1. (тачка 1.2.), Serbian cafè, My city military forum) са било ког рачунара који има приступ интернету уз помоћ свог корисничког имена и шифре.
Уколико се на релевантним интернет сајтовима и интернет порталима налазе информације од значаја за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране понуђач је у обавези да омогући њихово преузимање са интернет сајта понуђача или достављање у дигиталном облику (куриром) најкасније 1 сат након њиховог објављивања.
3.7.  Аларм клипинг
Понуђач је у обавези да обезбеди систем обавештавања (систем за узбуну) који ће омогућити пријем битних медијских објава које могу суштински да утичу на углед Министарства одбране и Војске Србије, на мејл адресу Управе за односе са јавношћу Министарства одбране (директно у “inbox” крајњег корисника наручиоца након што се обраде у клипингу) у исто време када се такав садржај пронађе у медијима.
Напомена:
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће своју мејл адресу доставити понуђачу, чија понуда буде изабрана као најповољнија, непосредно након склапања уговора.
3.8.  
СМС извештавање
Понуђач је у обавези да обезбеди услугу достављања прилога који су објављени о министру одбране, у електронским медијима (ТВ и радио станицама), непосредно након њиховог објављивања, путем мобилног телефона у облику СМС или ММС поруке.
Напомена:
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће бројеве мобилних телефона, на које ће се слати СМС или ММС поруке, доставити понуђачу, чија понуда буде изабрана као најповољнија, непосредно након склапања уговора.
3.9.   Квантитативна анализа

Понуђач је у обавези да понуди услугу квантитативних анализа које обухватају приказ броја медијских објава о праћеним темама у штампаним и електронским медијима.
Потребно је број медијских објава приказати појединачно по медију за претходни месец.

Извештај мора бити подељен на одређена поглавља, а подаци приказани кроз табеле и графиконе.
3.10.   Квалитативна анализа
Понуђач је у обавези да понуди услугу квалитативних анализа за претходни месец која обухвата:

· тоналитет (оцену) медијских објава (количина позитивних, негативних и неутралних објава).
· тематску обраду чланака и прилога
· анализу праћених тема

· анализу најважнијих догађаја, односно најчешћих тема у анализираном периоду 
У оквиру квалитативне анализе дати посебне приказе позитивних и негативних прилога по медију, датуму, аутору, наслову и кратком садржају.
3.11.    
Преузимање медијских објава интернетом и достава медијских објава (у 
дигиталном облику) куриром
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране медијске објаве преузима путем интернета, у задатом формату - прилог бр. 1а, осим видео и аудио записа - клипова, чије је трајање дуже од 5 минута и који се достављају (у дигиталном облику) куриром.
Понуђач је у обавези да медијске објаве обради и припреми за преузимање са интернет сајта понуђача:

-  радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама претходног дана (изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога дана),

-   викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама претходног дана.

У случају да информације, у напред наведеном времену нису доступне на интернет сајту понуђача, рок испоруке медијских објава (у дигиталном облику) куриром је до 07.30 часова радним данима на адресу крајњег корисника наручиоца: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр.5, Београд.
3.12.  
Поседовање Web архиве 
Понуђач мора да поседује web архиву медијских објава за период од 3 (три) године уназад.

3.13. 
  Чување медијских објава
Понуђач је у обавези да обезбеди чување свих медијских објава најмање 30 дана од дана објављивања или емитовања.  
4. ЈЕЗИК
Понуда и остала документација која се односи на понуду мора бити јасна и недвосмислена, читко написана на српском језику.

5. МЕСТО, НАЧИН И РОК ИСПОРУКЕ
Све медијске објаве Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће преузимати путем интернета, СМС и ММС порука свакодневно или ће се достављати (у дигиталном облику) куриром на адресу Управе за односе са јавношћу Министарства одбране: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, Београд.
Изабрани понуђач је у обавези да скениране насловне стране штампаних медија и прилоге (из штампаних и електронских медија) о првом потпредседнику Владе Републике Србије и министру одбране господину Александру Вучићу, у “word” формату достави електронском поштом на адресе које ће му бити накнадно саопштене.
6._ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ПОЈАШЊЕЊА КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

Измене, допуне и додатна појашњења у вези са припремом понуде вршиће се у складу са чланом 32. Закона о јавним набавкама («Службени гласник Републике Србије» бр. 116/2008). Питања везана за конкурсну документацију послати на адресу: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, 12. спрат, Београд, са назнаком “Питања за јавну набавку бр. 02/13 - Услуга медија мониторинга у 2013. години за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране”, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуда. 
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће у најкраћем року, а најкасније 2 (два) дана од дана пријема захтева за појашњењем, писмено одговорити свим потенцијалним понуђачима којима је упућен позив за подношење понуда и достављена конкурсна документација. 
Тражење додатних информација и појашњења телефоном није дозвољено.

7. ИЗРАДА ПОНУДЕ
7.1. Облик понуде

Понуђач треба да достави понуду у писаном облику.
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део конкурсне документације и доставља друга документа дефинисана конкурсном документациом.
Понуђач подноси понуду у запечаћеној коверти, тако да се при отварању може проверити да ли је затворена онако како је предата. На коверти мора да се наведе: 
· Назив-име понуђача и адреса

· “ПОНУДА - НЕ ОТВАРАЈ”, ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ брoj 02/13- УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА У 2013. ГОДИНИ.
7.2. Техничка спецификација
У прилогу бр. 1 дат је списак актуелних кључних речи за непрекидно праћење штампаних и електронских медија, списак штампаних и електронских медија који се прате и инструкција за праћење електронских медија. Дефинисан је број и врста актуелних кључних речи, број и врста штампаних и електронских медија и емисије које је изабрани понуђач у обавези да прати.

Понуђач је у обавези да услугу медија мониторинга изврши користећи при непрекидном претраживању штампаних и електронских медија наведене актуелне кључне речи.

Понуђач је у обавези да услугу медија мониторинга изврши претражујући све наведене штампане и електронске медије.
Уколико неки од наведених штампаних медија престане да излази или нека од наведених радио и ТВ станица престане да емитује програм (у уговореном периоду извршења услуге медија мониторинга) престаје и потреба за непрекидним праћењем истих. 
У прилогу бр. 1а) дат је формат података за преузимање у систем за анализу медија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, односно услови који морају да буду задовољени како би систем за анализу медија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране функционисао.
Тражене обавезне техничке карактеристике услуге медија мониторинга морају бити испуњене.
Уколико понуђач не испуни овај услов понуда ће бити одбијена као неодговарајућа.

7.3. Цена

Понуђач у понуди даје цену целокупне услуге медија мониторинга појединачно (за сваки месец) и укупно (за цео уговорени период пружања услуге).
Цена треба да буде изражена у динарима, појединачно (за сваки месец) и укупно (за цео уговорени период пружања услуге) - са и без пореза на додату вредност. 
Износ пореза на додату вредност (износ ПДВ-а) исказати одвојено, у процентима и динарској вредности.
Цена се односи на целокупну услугу медија мониторинга за један месец.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће поступити у складу са чланом 57. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” број 116/2008).
Обавеза понуђача и Управе за односе са јавношћу Министарства одбране је да изврше рачунску проверу понуде. 
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће сходно члану 58. став 3. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” број 116/2008) уз сагласност понуђача извршити корекцију рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончању поступка отварања понуде.

Цена је фиксна и не може се мењати до коначне реализације уговора.
7.4. Рок плаћања
Рок плаћања не може бити краћи од 30 дана од дана службеног пријема рачуна.

Понуђач испоставља рачун о успешно извршеној комплетној услузи медија мониторинга, до 7. дана у месецу за претходни месец крајњем кориснику наручиоца на адресу: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр.5, Београд.
Плаћање извршене услуге врши се на основу рачуна понуђача и записника о квантитативном и квалитативном пријему извршене услуге који израђује комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране.

Управа за односе са јавношћу Министарства одбране, се обавезује да понуђачу исплати месечни износ по сваком доспелом рачуну. 

Уколико понуђач не достави комплетан рачун у наведеном року (комплетиран према одредбама уговора), рок плаћања се продужава за онолико дана колико је понуђач каснио са испоруком рачуна.
7.5. Квалитет
Квалитет услуге медија мониторинга мора бити у целини у складу са захтевима из конкурсне документације. Понуђач гарантује да је праћење, претраживање, обрада и достављање медијских објава конципирано тако да нуди брзе, једноставне и систематизоване прегледе свих чланака из штампаних медија и свих прилога из електронских и веб медија. Понуђач гарантује да је претраживање медијских објава кроз интернет сајтове и интернет портале брзо и транспарентно.  

7.6. Начин контроле и утврђивање квалитета
Квантитативни пријем и оцену квалитета комплетне услуге медија мониторинга утврдиће комисија Управа за односе са јавношћу Министарства одбране.
Комисија Управа за односе са јавношћу Министарства одбране је у обавези да састави кратак извештај о извршењу комплетне услуге медија мониторинга на месечном нивоу којим ће потврдити или оспорити извршење услуге медија мониторинга у складу са уговором. У случају оспоравања услуге од стране комисије Управе за односе са јавношћу Министарства одбране примењиваће се одредбе тачке 7.10.
7.7. Гаранција квалитета
Понуђач гарантује чување медијских објава објављених - емитованих на свим медијима најмање 30  дана од дана објављивања или емитовања.
У случају да понуђач не обезбеђује тражени рок чувања медијских објава понуда ће бити одбијена као неисправна.
7.8. Рекламација
Понуђач мора за целокупну услугу медија мониторинга да омогући одзив на позив за рекламацију или отклањање неисправности у року не дужем од 1 часа од тренутка обавештења телефоном и достављања рекламације путем факса.
Уколико је рок за решавање рекламације дужи од траженог понуда ће бити одбијена као неисправна.
7.9. Поверљивост података  

Подаци које понуђач оправдано означи као поверљиво, биће коришћени само за намене позива и неће бити доступни ником изван круга лица која буду укључена у поступак јавне набавке мале вредности.

Ови подаци неће бити објављени приликом отварања понудe нити у наставку поступка или касније. 
Као поверљиве понуђач може означити документе који садрже личне податке, а које не садржи ни један јавни регистар или који су на други начин доступни, као и пословне податке који су прописани или интерним актима понуђача означени као поверљиви. 

Комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране ће као поверљиве третирати оне документе који у десном горњем углу великим словима имају исписано «ПОВЕРЉИВО», а испод тога потпис лица које је потписало понуду. Ако се поверљивим сматра само поједини податак у документу, поверљиви део мора бити подвучен црвено, а у истом реду уз десну ивицу мора бити исписано «ПОВЕРЉИВО». Комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране не одговара за поверљивост података који нису означени на наведени начин.
7.10. Уговорна казна
У случају неблаговременог плаћања рачуна, Управа за односе са јавношћу Министарства одбране је дужна да плати затезну законску камату.

У случају да понуђач не изврши услугу у уговореном року, сагласан је да плати казну у износу од 0,5% за сваки сат кашњења у извршењу услуге, или за сваки сат недоступности података с тим да укупна казна не може бити већа од 5% укупне вредности уговорене услуге на месечном нивоу.

Ако понуђач не изврши уговорене обавезе, једнострано раскине уговор или закасни са испоруком изнад рока дефинисаног у предходном ставу, Управа за односе са јавношћу Министарства одбране без сагласности даваоца услуга, има право да раскине уговор и да депоновани инструмент обезбеђења плаћања - меницу, у вредности од 10% укупне вредности уговора, поднесе на наплату банци код које понуђач има отворен текући рачун.
8. ГРЕШКЕ У КВАЛИТЕТУ (РЕКЛАМАЦИЈА)

Комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране и понуђач ће записнички констатовати преузимање медијских објава. 

У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и очигледних грешака при преузимању медијских објава, понуђач мора квалитет комплетне услуге медија мониторинга прилагодити уговореном квалитету, у року не дужем од 1 часа од тренутка пријема обавештења телефоном и достављања рекламације путем факса.
9. ВАРИЈАНТНА ПОНУДА

Понуда са варијантама није дозвољена.

10. ВАЖЕЊЕ ПОНУДЕ

 Понуда мора да важи најмање 60 дана од дана отварања понуде.

11. ОДБИЈАЊЕ ПОНУДА

На основу члана 78. став 1. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008) Управа за односе са јавношћу Министарства одбране је дужна да, пошто прегледа и оцени понуде, одбије неисправне и неодговарајуће понуде, а може да одбије и неприхватљиве понуде. 

12. ОБУСТАВЉАЊЕ ПОСТУПКА НАБАВКЕ

Управа за односе са јавношћу Министарства одбране обуставља поступак јавне набавке мале вредности  уколико нису испуњени услови за избор најповољније понуде и из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети пре покретања поступка, сходно члану 79. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008) због чега исту неће понављати у току исте буџетске године. 
Предметну одлуку Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће образложити и навести разлоге обуставе поступка.

13. КРИТЕРИЈУМ ЗА ОЦЕЊИВАЊЕ ПОНУДА
Одлука о избору најповољније понуде донеће се применом критеријума “најнижа понуђена цена”.
У случају да после спроведеног рангирања понуда, две независне, исправне и одговарајуће  понуде имају једнаку цену, наручилац ће применити помоћни услов – дужи рок плаћања.
14. ЗАШТИТА ПРАВА ПОНУЂАЧА
У случају да понуђач сматра да су му у поступку јавне набавке повређена права може уложити захтев за заштиту права, односно поступити у складу са одредбама чланова 107 - 118 Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008) који уређују поступак заштите права понуђача и јавног интереса.

Понуђач захтев подноси наручиоцу непосредно или поштом препоручено са повратницом у року од 8 дана од дана пријема одлуке о избору најповољније понуде.
Понуђач је дужан да уз захтев приложи доказ о уплати таксе од 30.000,00 динара на текући рачун број 840-25221843-57, модел 97, са позивом на број 50-016, сврха: Републичке административне таксе, корисник: Буџет Републике Србије.
Прилог број 1
СПИСАК АКТУЕЛНИХ КЉУЧНИХ РЕЧИ
СПИСАК ШТАМПАНИХ И ЕЛЕКТРОНСКИХ МЕДИЈА
1.1. Непрекидно праћење штампаних и електронских медија према 
актуелним кључним речима
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према наведеним актуелним кључним речима. Број кључних речи је 22.
Актуелне кључне речи су:
1) Министарство одбране
2) Војска Србије

3) први потпредседник Владе Републике Србије и министар одбране Александар Вучић
4) помоћници министра одбране

5) државни секретари у Министарству одбране

6) начелник Генералштаба Војске Србије генерал Љубиша Диковић
7) војне службе безбедности
8) цивилна контрола Министарства одбране и Војске Србије

9) међународна сарадња (Министарство одбране и Војска Србије)

10) партнерство за мир – НАТО ( ако се односи на Министарство одбране и Војску Србије)
11) Косово и Метохија (све што има импликације на систем одбране Републике Србије)

12) мултинационалне операције
13) војна обавеза
14) војно-привредна област
15) војно здравство 

16) војно школство 

17) цивилно - војна сарадња
18) религија и војска
19) војна имовина
20) Савет за националну безбедност
21) истраживања јавног мњења о Министарству одбране и Војсци Србије

22) последице ратова у СФРЈ
1.2.   Праћење и избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија
Пратити и вршити избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из наведених дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина и ТВ и радио станица. 
Број медија чији се садржај прати је 31. 
	1) Политика
	16) Актер
	1) ТВ РТС 1

	2) Вечерње новости
	17) Таблоид
	2) ТВ РТС 2

	3) Блиц
	18) Нови магазин
	3) ТВ РТВ 1

	4) Курир
	
	4) ТВ ПРВА

	5) Данас
	
	5) ТВ Пинк

	6) Дневник
	
	6) ТВ Б92

	7) Ало
	
	7) ТВ Хепи

	8) Наше новине
	
	8) ТВ Студио Б

	9) Информер
	
	9) ТВ5 Ниш

	10) 24 сата
	
	10) ТВ СВЕТ+ Инфо

	11) Народне новине Ниш
	
	11) Радио Београд 1

	12) НИН
	
	12) Радио С

	13) Време
	
	13) Радио Б92

	14) Сведок
	
	

	15) Печат
	
	


1.3.  Инструкција за праћење електронских медија
Приликом мониторинга електронских медија, обавезно је праћење следећих емисија:

1.3.1.  Информативне емисије: 

-  РТС 1: Дневник 2 (19.30), Дневник 3 (00.00), Јутарњи програм, Београдска хроника.
-  ТВ Б92: Вести (16.00, 18.30, 23.00).
-  РТВ1: Дневник 1 (17.00), Војвођански дневник (22.00), Јутарњи програм.
-  ТВ Прва: Вести (19.00), Поноћне вести, Тачно 1.
-  ТВ Хепи: Вести (15.55), Телемастер (17.55), Јутарњи програм.
-  ТВ Студио Б: Вести у 7 (19.00), Вести у 10 (22.00), Јутарњи програм.
-  ТВ Пинк: Поподневни дневник, Национални дневник, Јутарњи програм.
-  ТВ СВЕТ+ Инфо: Вести (18.00, 22.00), Јутарњи програм.
1.3.2. Остало:

-  РТС 1: Да можда не, Око, Ово је Србија, Упитник, Сведок, Шта радите, бре?.
-  РТС 2: Дозволите, ТВ мрежа

-  ТВ Б92: Утисак недеље, Хоћу да знам, Кажипрст, Између две ватре.
-  РТВ1: Један на један.
-  ТВ Хепи: Ћирилица.
-  ТВ Студио Б: У центру, Сарапин проблем.
НАПОМЕНА: 

Уколико се у наведеним емисијама појави тема од значаја за Министарство одбране и Војску Србије, потребно је доставити транскрипт и видео клип (емисија у целости или део по договору са Управом за односе са јавношћу Министарства одбране), наредног дана.
Изабрани понуђач је у обавези да, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, по потреби, омогући доставу и прилога објављених у медијима и емисајама који нису наведени у тачкама 1.2. и 1.3. а од значаја су за Министарство одбране и Војску Србије. 

Такође, за узорак медија који се непрекидно прате, потребно је обезбедити накнадну доставу тражених прилога који су објављени током претходних месец дана а нису достављени у редовној процедури.
Прилог број 1а (обавезна изјава – страна 8.)
УСЛОВИ ЗА ФУНКЦИОНИСАЊЕ СИСТЕМА ЗА АНАЛИЗУ МЕДИЈА
Услови који треба да буду задовољени како би Систем за анализу медија функционисао су:
Потребно је доставити податке о прилозима у 4 текстуалне датотеке: основни подаци о прилозима, подаци о ауторима, подаци о темама и подаци о мултимедијалним датотекама.

1) Основни подаци о прилозима (штампани медији, електронски медији) су следећи:
1. јединствена шифра прилога (генерише је систем)
2. датум
3. наслов
4. медиј
5. рубрика
6. страна или време

Формат датума је dd.mm.yyyy
Наслов не сме да буде већи од 100 карактера укључујући празнине
Називи медија морају да буду идентични као у табели са списком медија која се доставља као прилог документације. 

Користити ћирилична слова за поља наслов, медиј, рубрика.

Страна или време се уписују у зависности од типа медија (ако је тип медија штампани онда се уписује број стране, ако је електронски онда се уписује време емитовања емисије на радију или телевизији, ако је у питање интернет страница онда у поље рубрика уписати 1)
2) Подаци о ауторима прилога су следећи:
1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом кога је написао аутор)
2. назив аутора
Ако прилог има два или више аутора, потребно је да сваки аутор буде у посебном запису текстуалне датотеке.
Користити ћирилична слова за поље назив аутора.

3) Подаци о темама прилога су следећи:

1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи тема)
2. назив теме
Ако прилог има две или више тема, потребно је да свака тема буде у посебном запису текстуалне датотеке.

Називи тема морају да буду као у табели која се доставља као прилог документације.

Користити ћирилична слова за поље назив теме.

4) Подаци о мултимедијалним датотекама прилога (видео или аудио записи, ПДФ датотеке) су следећи:
1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи мултимедијална датотека)
2. назив мултимедијалне датотеке са екстензијом
Мултимедијалне датотеке могу да имају следеће екстензије: avi (видео записи), mp3 (аудио записи), pdf (транскрипти из аудио, ТВ емисија и интернет страница, и чланке из штампаних медија).
Називи мултимедијалних датотека треба да буду латинични, без латиничних слова са квачицама (č,š,ć,đ,ž...).

НАЗИВИ ДАТОТЕКА

· Основни подаци о прилозима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Pyyyymmddhhii
· Подаци о ауторима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Ayyyymmddhhii
· Подаци о темама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив 
· Подаци о мултимедијалним датотекама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Dyyyymmddhhii
У свим називима датотека део назива датотеке yyyymmddhhii представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања (то је време које је дефинисано у конкурсној документацији) и код све 4 датотеке је идентичан. Нпр. ако је договорено време 07:00, онда ће називи датотека за 25.01.2013. године гласити:  P201301250700.txt, A201301250700.txt, T201301250700.txt, D201301250700.txt. 

У случају да је у документацији дефинисано да се два пута или више у току дана омогући преузимање података, начин именовања фајлова остаје исти.
ФОРМАТ ТЕКСТУАЛНИХ ДАТОТЕКА

У текстуалним датотекама атрибути треба да буду раздвојени новим редом (line feed LF), а сваки нови запис треба од претходног да буде раздвојен са два реда. Односно делимитер за атрибуте је (line feed LF), а за записе 2 пута (line feed LF).

У текстуалним датотекама користити UTF-8 without BOM формат података.

Максимална величина текстуалних датотека је 2500 линија текста.

НАПОМЕНА ЗА ЕЛЕКТРОНСКЕ МЕДИЈЕ
Ако је прилог из електронских медија он мора да има видео запис (ако је ТВ емисија) или аудио запис (ако је радио емисија) и транскрипт те емисије у ПДФ формату. И видео односно аудио запис и ПДФ транскрипт морају да буду уписани у текстуалну датотеку у којој су подаци о мултимедијалним датотекама као посебни записи.

НАПОМЕНА ЗА ПДФ ДАТОТЕКЕ
ПДФ датотека треба да садржи елементе као што су лого, заглавље, приказ садржаја и др. (Видети обрасце на крају текста)
НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ПОДАТАКА
Мултимедијални материјал (avi, mp3, pdf) и 4 датотеке са подацима треба спаковати у ЗИП датотеку која ће да носи назив yyyymmddhhii (што представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања) и треба да је идентичан називу текстуалних датотека за одговарајући термин слања, што је описано у делу НАЗИВИ ДАТОТЕКА. Аналогно горњем примеру назив ЗИП датотеке би био 201301250700.zip
Потребно је омогућити преузимање формиране ЗИП датотеке у време (времена) које је дефинисано у конкурсној документацији (препорука ФТП конекција). Потребно је омогућити брисање датотека са ФТП локације.

У дефинисано време (времена) преузимања података, потребно је да ЗИП датотека садржи: 

· 4 текстуалне датотеке и 

· онолико мултимедијалних датотека (видео датотеке, аудио датотеке, ПДФ датотека) колико одговара записима у текстуалној датотеци која садржи податке о прилозима (датотека са префиксом P).

Једном послати прилози се не шаљу у следећим слањима, како би се избегло дуплирање података.
Прилог број 1б 
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Датум:



Медиј:



Рубрика: 

Страна:


Наслов: 

Површина:

Аутор:
Министарство одбране
1/1

Управа за односе са јавношћу

Прилог број 1б 
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Датум:



Медиј:



Eмисија: 

Почетак:


Наслов: 


Крај:

Аутор:                                                              
Трајање прилога:
Министарство одбране
1/1
Управа за односе са јавношћу

Прилог број 2
ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ























































Податке уписати у празне кућице
	Назив понуђача:
	

	Адреса понуђача (и општина):
	

	Лице за контакт:
	

	Телефон:

	

	Телефакс: 
	

	Електронска адреса:
	

	Облик својине и организовања:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Број потврде о евидентирању ПДВ:
	

	Матични број понуђача:
	

	Број рачуна и назив банке:
	

	Шифра и назив претежне делатности:
	

	Лице одговорно за потписивање уговора
:
	


Напомена: 

Одговорно лице потврђује и лично јемчи за тачност наведених података, да су документа приложена уз понуду верна оригиналу и да су, на дан подношења понуде, важећа у погледу чињеница изнетих у њима.
	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 3
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
Понуђач______________________
Број понуде___________________
Датум________________________
Место________________________
На основу позива за доделу јавне набавке мале вредности услуга бр. 02/13 – услуга медија мониторинга u 2013. години за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, дајемо понуду како следи у прилогу за целокупну услугу медија мониторинга:
	ЦЕЛОКУПНА УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА

	Редни број
	Назив појединачних ставки
Тражене ставке
	Понуђач  је понудио следеће ставке

	1
	2
	3
	4

	1.
	Press clipping

Непрекидно праћење штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија
	да
	не

	2.
	Електронски clipping
Непрекидно праћење електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога из електронских медија
	да
	не

	3.
	Web clipping

Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака
	да
	не

	4.
	Web clipping

Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога
	да
	не

	5.
	Претраживање web архиве

Претраживање web архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима 
	да
	не

	6.
	Пренос медијских објава

Пренос медијских објава у базу података крајњег корисника наручиоца
	да
	не

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала

Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за крајњег корисника наручиоца
	да
	не

	8.
	Alarm clipping
	да
	не

	9.
	SMS извештавање
	да
	не

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава  –  месечна анализа
	да
	не

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)
	да
	не


Напомена:
Понуђач је у обавези да понуди целокупну услугу медија мониторинга, све ставке, односно да заокружи све опције «да» у табели. У супротном (у случају да нису заокружене све опције «да» или је заокружена једна или више опција «не») понуда ће се сматрати неисправном. Неисправном ће се сматрати и понуде код којих су у исто време, за једну ставку услуге, заокружене обе понуђене опције (и «да» и «не»).
Вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец без ПДВ-а је ___________ динара.
Износ ПДВ-а је ________________ (%).

Износ ПДВ-а је ________________ динара.

Укупна вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец са ПДВ-ом је ___________ динара.
Вредност услуге медија мониторинга за период 01.04.2013. – 30.11.2013. године, без ПДВ-а је ____________________ динара.

Износ ПДВ-а је _________________________ (%).
Износ ПДВ-а је _________________________ динара.

Укупна вредност услуге медија мониторинга за период 01.04.2013. – 30.11.2013. године, са ПДВ-ом је______________________ динара.

Рок плаћања (не може бити краћи од 30 дана) ____________ дана од дана извршења услуге на месечном нивоу.
Понуда важи (најмање 60 дана) _______ дана од дана отварања понуда.

Рок за решавање рекламације (најдуже 1 сат) је ______ сат/а од тренутка обавештења телефоном и достављања рекламације путем факса.
Рок чувања медијских објава (не краће од 30 дана) је ______ дана од дана објављивања или емитовања.

Рок испоруке медијских објава је:

·   радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у

штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана 

(изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога 
дана),

·   викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у

штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана.

У случају да информације, у напред наведеном времену нису доступне на сајту понуђача, рок испоруке медијских објава (у дигиталном облику) куриром је до 07.30 часова радним данима на место преузимања медијских објава. 
Место преузимања медијских објава: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, Београд. 
	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)


Прилог број 4
ОБРАЗАЦ ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ 
На основу члана 6. став 1. тачка 5. Правилника о поступку јавне набавке мале вредности (“Службени гласник Републике Србије” брoj 50/2009) заинтересовани понуђачи су обавезни да приложе попуњен, потписан и печатом оверен образац за оцену испуњености услова понуђача, са прилозима којима то доказује, према следећем:
	Докази о испуњености услова 

	Редни
број
	Назив документа
	Број и датум издавања
	Издат од стране

	1.
	Извод о регистрацији привредног субјекта или Решење из Регистра привредних субјеката, не старије од 6 (шест) месеци од дана слања позива за достављање понуда.
	
	

	2.
	Оснивачки акт понуђача из кога се види да је понуђач основан и за обављање делатности која је предмет јавне набавке.
	
	


(Документа сложити по наведеном редоследу)

	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 5
Образац изјаве понуђача да испуњава услове из члана 44. и 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008)
ИЗЈАВЉУЈЕМ

под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да наше предузеће испуњава све услове из члана 44. и 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008).

	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 6
Образац изјаве понуђача да је измирио све доспеле пословне обавезе у складу са прописима земље у којој има седиште

ИЗЈАВЉУЈЕМ
под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да је наше предузеће измирило све доспеле пословне обавезе у складу са прописима државе у којој имамо седиште.
	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 7
Образац изјаве понуђача о евентуалним пословним променама података из члана 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије“, брoj 116/2008)
ИЗЈАВЉУЈЕМ

под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да ћемо у року од 5 дана од дана настанка пословне промене из члана 45. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник Републике Србије” брoj 116/2008) о истој обавестити Управу за односе са јавношћу Министарства одбране и документовати на прописан начин. 
	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 8
На основу Закона о меници (“Службени лист ФНРЈ“ брoj 104/1946, “Службени лист СФРЈ” број 16/1965, 54/1970, 57/1989 и “Службени лист СРЈ” број 46/1996), Закона о платном промету (“Службени лист СРЈ” број 3/2002, 5/2003 и “Службени гласник РС” број 43/2004, 62/2006, 111/2009 и 31/2011), Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета (“Службени гласник РС“ број 57/2004 и 82/2004) и Одлуке о начину вршења принудне наплате са рачуна клијента (“Службени гласник РС“ број 47/2011),
_______________________________, __________________, ПИБ:_________ даје

                         (навести назив фирме)













(место)

МЕНИЧНО ПИСМО-ОВЛАШЋЕЊЕ

за корисника бланко-сопствене менице

Управи за трезор, рачуноводственом центру МО бланко - сопствену меницу, да депоновану сопствену меницу може предати банци на наплату, у износу од 3% од вредности понуде, по основу неиспуњења обавеза по понуди број ____________________ од _____________године и то на терет рачуна који је отворен код банке: ___________________________________________ 

__________________________________________________________________________________

                                               (навести назив банке и број текућег рачуна)

На основу овог овлашћења Управа за трезор, рачуноводствени центар МО може попунити меницу са клаузулом «без протеста, без трошкова» на износ од _______________________ дин. по основу напред наведене понуде, а у случају:                                  (3% вредности понуде)
а) да понуђач повуче своју понуду у току периода важности понуде и

б) да понуђач, у случају да корисник гаранције прихвати његову понуду:

· не потпише Уговор о набавци услуге _____________________ (навести врсту услуга), сагласно прихваћеним условима из конкурсне документације;

· не достави гаранцију за добро извршење посла сагласно условима из конкурсне  документације.

Дужник се одриче права на:


- повлачење овог овлашћења;


- опозив овог овлашћења:


- стављање приговора на задужење по овом основу за наплату;


- сторнирање задужења по овом основу за наплату.

Меница је потписана од стране овлашћеног лица (прилог: оверена копија картона депонованих потписа овлашћених лица за располагање средствима на рачунима).

Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка и то један за примаоца, а други за даваоца меничног овлашћења.

Меница је потписана од стране овлашћеног лица (прилог: оверена копија картона депонованих потписа овлашћених лица за располагање средствима на рачунима).

Прилог: 2 (две) бланко-сопствене менице бр. __________________________________________.
	Место и датум

___________________________


	М.П.

(читак отисак печата)
	Понуђач

_________________________________

(штампано име и презиме одговорног лица)

________________________________________

(потпис)




[image: image3.jpg]



Модел уговора
УГОВОР број 313 -
закључен  ______________ 2013. године између

У Г О В О Р Н И Х    С Т Р А Н А
	РЕПУБЛИКА СРБИЈА - МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ – УПРАВА ЗА ОДНОСЕ СА ЈАВНОШЋУ
коју заступа пуковник Петар Бошковић - у даљем тексту КОРИСНИК УСЛУГА
Адреса: улица Бирчанинова 5, 11000 Београд
Матични број: 07093608
Шифра делатности: 75110

ПИБ: 102116082

Текући рачун: 840-1620-21

Код: Трезор Министарства финансија Републике Србије

телефон: 011/32-03-015
телефакс: 011/32-03-466



и
	ПРЕДУЗЕЋА: ___________________________________________________________

које заступа: ______________________________ - у даљем тексту ДАВАЛАЦ УСЛУГА

 
Адреса: ______________________________

Матични број:________________________

Шифра делатности:___________________

ПИБ: ________________________________

ПДВ: ________________________________

Текући рачун број:____________________

Код банке: ___________________________

телефон: _____________________________

телефакс: ____________________________




Напомена: Понуђач мора да у моделу уговора попуни, парафира и овери печатом прву страну (подаци о предузећу), сваку страну парафира и овери печатом, задњу страну потпише и овери печатом, сваку страну прилога парафира и овери печатом, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.

ЧЛАН 1. ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Давалац услуга се обавезује да кориснику услуга свакодневно изврши услугу медија мониторинга у 2013. години по врсти, количини и квалитету према спецификацији у Прилогу 1 и Прилогу 2 овог Уговора, а корисник услуга да исту преузме и плати.

ЧЛАН 2. ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА
Услуге из члана 1. Уговора морају у потпуности одговарати техничкој спецификацији у Прилогу 3 овог уговора.
ЧЛАН 3. ЦЕНА
3.1 Давалац услуга се обавезује да услуге из члана 1. Уговора изврши по понуђеним ценама исказаним у динарима, без ПДВ-а и са ПДВ-ом.

3.2 Вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец износи (као у понуди) без ПДВ-а.

3.3 Износ ПДВ-а: (као у понуди) (%).
3.4 Износ ПДВ-а: (као у понуди) динара.
3.5 Укупна вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец износи (као у понуди) са ПДВ-ом.
3.6 Вредност Уговора за период пружања услуге медија мониторинга, од 01.04.2013. до 30.11.2013. године, износи (као у понуди) динара без ПДВ-а.
3.7 Износ ПДВ-а: (као у понуди) (%).
3.8 Износ ПДВ-а: (као у понуди) динара.
3.9 Укупна вредност Уговора за период пружања услуге медија мониторинга, од 01.04.2013. до 30.11.2013. године, износи (као у понуди) динара са ПДВ-ом.
3.10 Утврђене цене су коначне и не могу се мењати до потпуне реализације Уговора.
ЧЛАН 4. НАЧИН ПЛАЋАЊА
4.1 Корисник услуга се обавезује да плаћање услуга из члана 1. Уговора изврши (као у понуди) дана од дана извршења услуга, на месечном нивоу, на основу:
· фактуре у два примерка сачињене са позивом на овај Уговор и достављене кориснику услуга у року од 7 (седам) дана од дана извршења услуге на месечном нивоу

· записника о квантитативном и квалитативном пријему извршених услуга на месечном нивоу
4.2 Уколико Давалац услуга не достави комплетан рачун у наведеном року, рок за плаћање се продужава за онолико дана колико је Давалац услуга каснио са испоруком рачуна.

4.3 Исплату рачуна ће извршити корисник услуга, на основу напред наведене документације. Копија исплатне документације се чува у архиви Корисника услуга због евиденције.
ЧЛАН 5. ПОРЕЗ НА ДОДАТУ ВРЕДНОСТ
Порез на додату вредност обрачунат је у складу са Законом о порезу на додатну вредност („Службени гласник Републике Србије“ број 84/2004, 86/2004, 61/2005, 61/2007 и 93/2012).
ЧЛАН 6. НАЧИН И РОК ДОСТАВЉАЊА 
6.1 Корисник услуга и Давалац услуга су се договорили да крајњи рок за преузимање медијских објава буде 30.11.2013. године. 
6.2 Давалац услуга ће омогућити крајњем кориснику услуга преузимање услуге из члана 1. уговора са сајта Даваоца услуга, неограничено, у времену од 00.00 до 24.00 часова.
6.3 Корисник услуга и Давалац услуга су се договорили да се извршење услуге из члана 1. Уговора врше:
·   
радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана (изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога дана),

·  
викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана.

6.4 У случају да медијске објаве, у напред наведеном времену нису доступне на сајту Даваоца услуга исти је дужан да медијске објаве достави куриром у дигиталном облику кориснику услуга на адресу: Министрство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова 5, Београд, до 07.30 часова.
ЧЛАН 7. МЕСТО ДОСТАВЉАЊА И КОНТРОЛА КВАЛИТЕТА
Све медијске објаве корисник услуге ће преузимати путем интернета, СМС и ММС порука свакодневно или ће се достављати (у дигиталном облику) куриром на адресу корисника услуге.
Давалац услуга је у обавези да скениране насловне стране штампаних медија и прилоге (из штампаних и електронских медија) о првом потпредседнику Владе Републике Србије и министру одбране господину Александру Вучићу, у “word” формату достави електронском поштом на адресе које ће му бити накнадно саопштене.
Давалац услуга преузима потпуну одговорност за квалитет извршења услуге из члана 1. Уговора, а Корисник услуга задржава право контроле квалитета и квантитета услуге на дневном нивоу.
ЧЛАН 8. КВАНТИТАТИВНИ И КВАЛИТАТИВНИ ПРИЈЕМ
Квантитативни и квалитативни пријем услуга из члана 1. Уговора вршиће корисник услуге свакодневно, о чему ће, на месечном нивоу, израђивати кратак записник којим ће потврдити или оспорити извршење услуге у складу са уговором, најкасније до 5. у месецу за претходни месец. У случају да је записником из неког разлога оспорен квалитет или квантитет услуге примењиваће се одредбе члана 11.
ЧЛАН 9. ГАРАНЦИЈА КВАЛИТЕТА
9.1 Давалац услуга преузима потпуну одговорност за квалитет (потпуност, благовременост,  редовност) извршења услуге из члана 1.Уговора и обавезује се да ће садржај медијских објава преузетих од стране корисника услуге бити веродостојан.
9.2 Давалац услуга гарантује чување медијских објава објављених - емитованих на свим медијима најмање (као у понуди) дана од дана објављивања или емитовања.  

9.3 Давалац услуга гарантује да је праћење, претраживање, обрада и достављање медијских објава конципирано тако да нуди брзе, једноставне и систематизоване прегледе свих чланака из штампаних медија и свих прилога из електронских и web медија.

9.4 Давалац услуга гарантује да је претраживање медијских објава кроз интернет сајтове и интернет портале брзо и транспарентно.  

9.5 Давалац услуга гарантује пренос података (објављених чланака и прилога) у задатом формату (како је то дефинисано у прилогу бр. 3), у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, свакодневно од тренутка почетка праћења.
9.5 Давалац услуга гарантује да поседује web архиву медијских објава за период од 3 (три) последње године.

ЧЛАН 10. РЕКЛАМАЦИЈА
Давалац услуга мора за услугу из члана 1. Уговора да омогући одзив на позив за рекламацију или отклањање неисправности у року (као у понуди) од тренутка обавештења телефоном и достављања рекламације путем факса.

ЧЛАН 11. УГОВОРНА КАЗНА
11.1 Уколико Давалац услуге не изврши услугу из члана 1. Уговора у уговореном року дужан је да Кориснику услуга плати уговорну казну у висини од 0,5% (посто) од уговорене вредности на месечном нивоу за сваки сат закашњења у извршењу услуге и за сваки сат недоступности медијских објава. Уговорна казна не може бити више од 5 % (посто) од уговорене вредности услуге на месечном нивоу (тачка 3.5).
11.2 Наплату уговорне казне врши корисник услуга одбијањем од рачуна без претходног обавештења.
11.3 Корисник услуга је у обавези да у писаној форми саопшти Даваоцу услуга вредност зарачунате уговорне казне за коју му је умањен рачун.

11.4 Ако Давалац услуга не изврши уговорене обавезе, једнострано раскине уговор или  закасни са извршењем услуге изнад рока покривеног казненим одредбама из тачке 11.1 овог члана, Корисник услуга без сагласности Даваоца услуге, има право да раскине уговор и депоновани инструмент обезбеђења плаћања – меницу, у вредности од 10% укупне вредности уговора (тачка 3.9), поднесе на наплату банци код које Давалац услуга има отворен текући рачун.
11.5  Корисник услуге задржава право да једнострано раскине уговор и ако утврди да су извршене услуге неодговарајућег квалитета и на исти начин активира депоновани инструмент обезбеђења плаћања – меницу, без давања додатног рока за извршење услуге.
ЧЛАН 12. ИЗМЕНЕ УГОВОРА
12.1 Овај Уговор може бити измењен или допуњен само уз сагласност обе уговорне стране. 
12.2 У случају организацијско-формацијске промене и дислокације корисника услуге, које се у време закључења уговора нису могле предвидети, Корисник услуге ће обавестити Даваоца услуге у року од 30 (тридесет) од дана настанка промене.
ЧЛАН 13. ТАЈНОСТ УГОВОРА
Уговорне стране дужне су да се придржавају Закона о тајности података података ("Службени гласник Републике Србије", бр. 104/2009) и уредбе о критеријумима за утврђивање података за одбрану земље који се морају чувати као државна или службена тајна и о утврђивању задатака и послова од посебног значаја за одбрану земље које треба штитити применом посебних мера безбедности ("Службени лист СРЈ" бр. 54/1994 и " Службени гласник Републике Србије ", бр. 88/2009 и 111/2009).

ЧЛАН 14. РЕШAВАЊЕ СПОРОВА
14.1 Уговорне стране су се споразумеле да ће евентуалне спорове, поводом овог Уговора,  решавати споразумно.
14.2 У случају да се не могу сагласити о спорним питањима уговорне стране су сагласне да је за  решење спора надлежан Привредни суд у Београду.

ЧЛАН 15. ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ
Ако нешто није изричито регулисано овим Уговором, а буде утицало на његово извршење, важе одредбе Закона о облигационим односима (“Службени лист СФРЈ”, бр. 29/1978, 39/1985, 45/1989 и 57/1989, “Службени лист СРЈ”, бр. 31/1993, 22/1999 и 44/1999).
Уговор је рађен у 4 (четири ) истоветна примерка од којих су: 1 (један) за Kорисника услуга, 1 (један) за Даваоца услуга, 1 (један) за Дирекцију за имовинско-правне послове Министарства одбране и 1 (један) за Рачуноводствени центар Министарства одбране.
Уговор ступа на снагу даном потписивања.

У Београду, дана _________ 2013. године. 

ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К
Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 1
Уз уговор број ___-____

	ЦЕЛОКУПНА УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА

	Редни број
	Назив појединачних ставки

	1.
	Press clipping
Непрекидно праћење штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија

	2.
	Електронски clipping
Непрекидно праћење електронских медија (ТВ и радио станица) према актуелним кључним речима и избор прилога из електронских медија

	3.
	Web clipping

Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака

	4.
	Web clipping

Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога

	5.
	Претраживање web архиве
Претраживање web архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима

	6.
	Пренос медијских објава
Пренос медијских објава у базу података крајњег корисника услуга

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала
Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за крајњег корисника услуга

	8.
	Alarm clipping

	9.
	SMS извештавање

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава  –  месечна анализа

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)


ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 2
Уз уговор број ___-____
СПИСАК АКТУЕЛНИХ КЉУЧНИХ РЕЧИ
СПИСАК ШТАМПАНИХ И ЕЛЕКТРОНСКИХ МЕДИЈА
1.2. Непрекидно праћење штампаних и електронских медија према 

актуелним кључним речима
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према наведеним актуелним кључним речима. Број кључних речи је 22.
Актуелне кључне речи су:

1) Министарство одбране
2) Војска Србије

3) први потпредседник Владе Републике Србије и министар одбране Александар Вучић
4) помоћници министра одбране

5) државни секретари у Министарству одбране

6) начелник Генералштаба Војске Србије генерал Љубиша Диковић
7) војне службе безбедности

8) цивилна контрола Министарства одбране и Војске Србије

9) међународна сарадња (Министарство одбране и Војска Србије)

10) партнерство за мир – НАТО ( ако се односи на Министарство одбране и Војску Србије)
11) Косово и Метохија (све што има импликације на систем одбране Републике Србије)

12) мултинационалне операције

13) војна обавеза
14) војно-привредна област
15) војно здравство 

16) војно школство 

17) цивилно - војна сарадња

18) религија и војска
19) војна имовина
20) Савет за националну безбедност
21) истраживања јавног мњења о Министарству одбране и Војсци Србије

22) последице ратова у СФРЈ
1.3.   Праћење и избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија
Пратити и вршити избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из наведених дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина и ТВ и радио станица. 

Број медија чији се садржај прати је 31. 

	1) Политика
	10) 24 сата
	1) ТВ РТС 1
	10) ТВ СВЕТ+ Инфо

	2) Вечерње новости
	11) Народне новине Ниш
	2) ТВ РТС 2
	11) Радио Београд 1

	3) Блиц
	12) НИН
	3) ТВ РТВ 1
	12) Радио С

	4) Курир
	13) Време
	4) ТВ ПРВА
	13) Радио Б92

	5) Данас
	14) Сведок
	5) ТВ Пинк
	

	6) Дневник
	15) Печат
	6) ТВ Б92
	

	7) Ало
	16) Актер
	7) ТВ Хепи
	

	8) Наше новине
	17) Таблоид
	8) ТВ Студио Б
	

	9) Информер
	18) Нови магазин
	9) ТВ5 Ниш
	


1.3.  Инструкција за праћење електронских медија
Приликом мониторинга електронских медија, обавезно је праћење следећих емисија:

1.3.1.  Информативне емисије: 

-  РТС 1: Дневник 2 (19.30), Дневник 3 (00.00), Јутарњи програм, Београдска хроника.

-  ТВ Б92: Вести (16.00, 18.30, 23.00).

-  РТВ1: Дневник 1 (17.00), Војвођански дневник (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Прва: Вести (19.00), Поноћне вести, Тачно 1.

-  ТВ Хепи: Вести (15.55), Телемастер (17.55), Јутарњи програм.

-  ТВ Студио Б: Вести у 7 (19.00), Вести у 10 (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Пинк: Поподневни дневник, Национални дневник, Јутарњи програм.

-  ТВ СВЕТ+ Инфо: Вести (18.00, 22.00), Јутарњи програм.
1.3.3. Остало:

-  РТС 1: Да можда не, Око, Ово је Србија, Упитник, Сведок, Шта радите, бре?.

-  РТС 2: Дозволите, ТВ мрежа

-  ТВ Б92: Утисак недеље, Хоћу да знам, Кажипрст, Између две ватре.
-  РТВ1: Један на један.

-  ТВ Хепи: Ћирилица.

-  ТВ Студио Б: У центру, Сарапин проблем.

НАПОМЕНА: 

Уколико се у наведеним емисијама појави тема од значаја за Министарство одбране и Војску Србије, потребно је доставити транскрипт и видео клип (емисија у целости или део по договору са Управом за односе са јавношћу Министарства одбране), наредног дана.

Изабрани понуђач је у обавези да, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, по потреби, омогући доставу и прилога објављених у медијима и емисајама који нису наведени у тачкама 1.2. и 1.3. а од значаја су за Министарство одбране и Војску Србије. 

Такође, за узорак медија који се непрекидно прате, потребно је обезбедити накнадну доставу тражених прилога који су објављени током претходних месец дана а нису достављени у редовној процедури.
ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 3

Уз уговор број ___-____
УСЛОВИ ЗА ФУНКЦИОНИСАЊЕ СИСТЕМА ЗА АНАЛИЗУ МЕДИЈА
Услови који треба да буду задовољени како би Систем за анализу медија функционисао су:
Потребно је доставити податке о прилозима у 4 текстуалне датотеке: основни подаци о прилозима, подаци о ауторима, подаци о темама и подаци о мултимедијалним датотекама.

5) Основни подаци о прилозима (штампани медији, електронски медији) су следећи:
7. јединствена шифра прилога (генерише је систем)
8. датум
9. наслов
10. медиј
11. рубрика
12. страна или време

Формат датума је dd.mm.yyyy
Наслов не сме да буде већи од 100 карактера укључујући празнине
Називи медија морају да буду идентични као у табели са списком медија која се доставља као прилог документације. 

Користити ћирилична слова за поља наслов, медиј, рубрика.

Страна или време се уписују у зависности од типа медија (ако је тип медија штампани онда се уписује број стране, ако је електронски онда се уписује време емитовања емисије на радију или телевизији, ако је у питање интернет страница онда у поље рубрика уписати 1)
6) Подаци о ауторима прилога су следећи:
3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом кога је написао аутор)
4. назив аутора
Ако прилог има два или више аутора, потребно је да сваки аутор буде у посебном запису текстуалне датотеке.
Користити ћирилична слова за поље назив аутора.

7) Подаци о темама прилога су следећи:

3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи тема)
4. назив теме
Ако прилог има две или више тема, потребно је да свака тема буде у посебном запису текстуалне датотеке.

Називи тема морају да буду као у табели која се доставља као прилог документације.

Користити ћирилична слова за поље назив теме.

8) Подаци о мултимедијалним датотекама прилога (видео или аудио записи, ПДФ датотеке) су следећи:
3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи мултимедијална датотека)
4. назив мултимедијалне датотеке са екстензијом
Мултимедијалне датотеке могу да имају следеће екстензије: avi (видео записи), mp3 (аудио записи), pdf (транскрипти из аудио, ТВ емисија и интернет страница, и чланке из штампаних медија).
Називи мултимедијалних датотека треба да буду латинични, без латиничних слова са квачицама (č,š,ć,đ,ž...).

НАЗИВИ ДАТОТЕКА

· Основни подаци о прилозима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Pyyyymmddhhii
· Подаци о ауторима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Ayyyymmddhhii
· Подаци о темама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив 
· Подаци о мултимедијалним датотекама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Dyyyymmddhhii
У свим називима датотека део назива датотеке yyyymmddhhii представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања (то је време које је дефинисано у конкурсној документацији) и код све 4 датотеке је идентичан. Нпр. ако је договорено време 07:00, онда ће називи датотека за 25.01.2013. године гласити:  P201301250700.txt, A201301250700.txt, T201301250700.txt, D201301250700.txt. 

У случају да је у документацији дефинисано да се два пута или више у току дана омогући преузимање података, начин именовања фајлова остаје исти.
ФОРМАТ ТЕКСТУАЛНИХ ДАТОТЕКА

У текстуалним датотекама атрибути треба да буду раздвојени новим редом (line feed LF), а сваки нови запис треба од претходног да буде раздвојен са два реда. Односно делимитер за атрибуте је (line feed LF), а за записе 2 пута (line feed LF).

У текстуалним датотекама користити UTF-8 without BOM формат података.

Максимална величина текстуалних датотека је 2500 линија текста.

НАПОМЕНА ЗА ЕЛЕКТРОНСКЕ МЕДИЈЕ
Ако је прилог из електронских медија он мора да има видео запис (ако је ТВ емисија) или аудио запис (ако је радио емисија) и транскрипт те емисије у ПДФ формату. И видео односно аудио запис и ПДФ транскрипт морају да буду уписани у текстуалну датотеку у којој су подаци о мултимедијалним датотекама као посебни записи.

НАПОМЕНА ЗА ПДФ ДАТОТЕКЕ
ПДФ датотека треба да садржи елементе као што су лого, заглавље, приказ садржаја и др. (Видети обрасце на крају текста)
НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ПОДАТАКА
Мултимедијални материјал (avi, mp3, pdf) и 4 датотеке са подацима треба спаковати у ЗИП датотеку која ће да носи назив yyyymmddhhii (што представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања) и треба да је идентичан називу текстуалних датотека за одговарајући термин слања, што је описано у делу НАЗИВИ ДАТОТЕКА. Аналогно горњем примеру назив ЗИП датотеке би био 201301250700.zip
Потребно је омогућити преузимање формиране ЗИП датотеке у време (времена) које је дефинисано у конкурсној документацији (препорука ФТП конекција). Потребно је омогућити брисање датотека са ФТП локације.

У дефинисано време (времена) преузимања података, потребно је да ЗИП датотека садржи: 

· 4 текстуалне датотеке и 

· онолико мултимедијалних датотека (видео датотеке, аудио датотеке, ПДФ датотека) колико одговара записима у текстуалној датотеци која садржи податке о прилозима (датотека са префиксом P).

Једном послати прилози се не шаљу у следећим слањима, како би се избегло дуплирање података.
ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 3 a
Уз уговор број ___-____
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Датум:



Медиј:



Рубрика: 

Страна:


Наслов: 

Површина:

Аутор:
Министарство одбране
1/1
Управа за односе са јавношћу
Прилог број 3 б
Уз уговор број ___-____


Датум:



Медиј:



Eмисија: 

  Почетак:


Наслов: 

Крај:

Аутор:                                                               Трајање прилога:
Министарство одбране
1/1
Управа за односе са јавношћу
Прилог број 9
Образац изјаве понуђача о издавању инструмента обезбеђења испуњења уговорне обавезе
Беспоговорно се обавезујемо да ћемо приликом закључења уговора издати Управи за односе са јавношћу Министарства одбране инструмент  обезбеђења уговорних обавеза – две бланко сопствене менице (само потписане и оверене у складу са картоном депонованих потписа), као гаранцију испуњења уговорне обавезе, односно као гаранцију за добро извршење посла.

Сагласни смо да се, по захтеву Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, издати инструмент обезбеђења плаћања може поднети банци код које се води рачун понуђача и то у случају да понуђач једнострано раскине уговор или закасни са испуњењем уговорне обавезе. 
Сагласни смо да уз бланко оверене менице приложимо и:

1. Копију картона депонованих потписа овлашћених лица издату од стране банке код које се води рачун понуђача, на којој се јасно виде депоновани потписи и печат фирме понуђача, оверену оригиналним печатом банке са датумом овере (овера не старија од месец дана од дана отварања понуде). 

2. Менично овлашћење да се меница, без сагласности понуђача, може поднети пословној банци (наведеној у меници) на наплату у износу од 10% од укупне вредности уговора у случају неиспуњења уговорних обавеза, значајних кашњења у извршењу услуга или једностраног раскида уговора. 
3. Доказ о регистрацији менице у складу са Одлуком о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења (“Службени гласник Републике Србије”, број 56/11): извод са интернет странице НБС регстра меница и овлашћења, на коме се види да је регистрованим меницама основ издавања “УГОВОР О ПРОМЕТУ РОБЕ И УСЛУГА”.
Након измирења свих обавеза по предметном уговору, наручилац се обавезује да врати издати инструмент обезбеђења реализације уговора.

Напомена: 
Изјава се прилаже уз понуду, а менице за испуњење уговорне обавезе  се достављају приликом потписивања уговора.

	Место и датум

_________________________


	
	Понуђач

________________________________

(назив предузећа)

	
	М.П.

(читак отисак печата)
	________________________________

________________________________

(име, презиме и потпис одговорног лица)




Прилог број 10
На основу Закона о меници (“Службени лист ФНРЈ“ брoj 104/1946, “Службени лист СФРЈ” број 16/1965, 54/1970, 57/1989 и “Службени лист СРЈ” број 46/1996), Закона о платном промету (“Службени лист СРЈ” број 3/2002, 5/2003 и “Службени гласник РС” број 43/2004, 62/2006, 111/2009 и 31/2011), Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета (“Службени гласник РС“ број 57/2004 и 82/2004) и Одлуке о начину вршења принудне наплате са рачуна клијента (“Службени гласник РС“ број 47/2011),

            _______________________________, _______________, ПИБ:________________ даје
















(назив фирме)

      










 

(место)

МЕНИЧНО ПИСМО-ОВЛАШЋЕЊЕ

за корисника бланко-сопствене менице

Управи за трезор, Рачуноводственом центру Министарства одбране 2 (две) бланко-сопствене менице ___________________________________________________________________________

(навести серијске бројеве меница)

да депоноване сопствене менице може предати Банци на наплату, по основу неиспуњења обавеза по уговору о набавци услуга број ___-___ од  ___.___ .2013. године и то на терет рачуна који је отворен код Банке:______________________________________________________                         __________________________________________________________________________________
 (навести банку и број текућег рачуна)
На основу овог овлашћења Управа за трезор, рачуноводствени центар МО може попунити менице са клаузулом ''без протеста, без трошкова'' на износ од 10% укупне вредности уговора, по основу напред наведеног уговора.

Дужник се одриче права:

· на повлачење овог овлашћења;

· на опозив овог овлашћења;

· на стављање приговора на задужење по овом основу за наплату;

· на сторнирање задужења по овом основу за наплату.
Менице су потписане од стране овлашћених лица (прилог: оверена копија картона депонованих потписа овлашћених лица за располагање средствима на рачунима).

Прилог: 2 (две) бланко-сопствене менице бр. __________________________________________.
Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка и то један за примаоца, а други за даваоца меничног овлашћења.

Напомена: 
Доставља се са меницама и картоном депонованих потписа при потписивању уговора.
	Место и датум

___________________________


	М.П.

(читак отисак печата)
	Понуђач

_________________________________

(штампано име и презиме одговорног лица)

________________________________________

(потпис)
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